
Guia de navegació i
ús del lloc web del
CSITAL Barcelona
csital.cat



Benvinguts a la nova pàgina web del CSITAL

Aquesta guia està dissenyada per ajudar-vos a navegar pel lloc i utilitzar
les eines disponibles, com ara l'accés a l'àrea privada de col·legiats, el

fòrum de debat i la plataforma Moodle per a formacions.
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El primer apartat que trobaràs al menú de la pàgina
web és el de Col·legi. 

Benvinguda: En aquesta secció, podràs llegir el
missatge de benvinguda de la nostra presidenta,
on comparteix la seva visió sobre el col·legi i els
objectius que ens guien.

Membres de la Junta de Govern: Aquí es
presenten els membres que conformen la Junta
de Govern, amb una breu descripció del rol que
ocupen.

Col·legi



El segon apartat del menú és el de Transparència. 

Resolucions: Aquí podràs consultar les decisions
formals preses per la Presidència.

Acords de l'Assemblea: Aquesta secció recull tots
els acords que s'han pres en l'Assemblea General.

Acords de la Junta de Govern: Trobaràs un llistat
dels acords adoptats per la Junta de Govern.

Pressupostos: En aquest espai es detallen els
pressupostos anuals, per tal que puguis veure com
es gestionen els recursos econòmics del col·legi.

Convenis: Aquesta secció conté informació sobre
els convenis i acords de col·laboració que el
col·legi té en vigor amb altres entitats.

Agenda: Finalment, l’agenda recull els
esdeveniments i activitats programades pel
col·legi, com ara reunions, formacions i actes
institucionals.

Transparència



El segon apartat del menú és el de Transparència. 

Col·legiació: Aquí podràs sol·licitar la col·legiació.

Quotes: Tindràs informació sobre les quotes
ordinàries.

Estatuts: També trobaràs els nostres Estatuts, el
document fundacional que regeix el funcionament
del col·legi. Pots descarregar-lo en format PDF per
consultar-lo quan ho necessitis.

Suggeriments, peticions...: En aquest espai podràs
fer suggeriments, peticions, queixes...

Subvencions i ajuts: Aquesta secció conté
informació sobre les subvencions i els ajuts.

Procediments col·legials: Finalment, aquí trobaràs
protocols i línies d’actuació del CSITAL.

Transparència



El tercer apartat del menú és el de Convocatòries FHN.

Concurs unitari: En aquesta secció, et
proporcionem un accés directe a la pàgina del
Ministerio, on podràs consultar i participar en els
concursos unitaris. 

Concurs Ordinari: En aquesta secció, et
proporcionem un accés directe a la pàgina del
Ministerio, on podràs consultar i participar en els
concursos ordinaris.

Processos selectius FHN: També incloem un enllaç
directe a la web de l’INAP, on es gestionen els
processos selectius específics per a FHN.

Convocatòries FHN



El quart apartat del menú és el de Vacants de lloc de
treball.

En aquesta secció, trobaràs els anuncis de vacants
que el CSITAL Catalunya fa públics a través de la
web del CSITAL Barcelona. Aquest espai està
pensat per donar màxima visibilitat a les ofertes de
treball disponibles, facilitant als col·legiats l'accés a
noves oportunitats professionals.

Vacants de lloc de treball



El cinquè apartat del menú és el de Serveis.

Assegurança Urquia&Bas:  Informació detallada sobre
l’assegurança de Responsabilitat Civil Professional,
dissenyada específicament per al nostre col·lectiu.

SIMHAL: Aquí pots accedir al Servei d’Informació de
Mobilitat d’Habilitats per a l’Administració Local. (Accés
a la borsa tancat)

Lloguer d’espais del CSITAL: Opcions de lloguer dels
espais disponibles a la seu del col·legi.

Àrea del col·legiat: Ves-hi a la pàg. 12. (Accés tancat)

Actualitat normativa: Resum de les novetats
legislatives més rellevants de la setmana. (Accés
tancat).

Fòrum de debat: Ves-hi a la pàg. 19. (Accés tancat)

Mapa de FHN:  Mapa interactiu per consultar en quines
entitats locals treballen els col·legiats.

Serveis



El sisè apartat del menú és el de Formació.

Fòrums locals 2024: Accedeix a informació sobre
els Fòrums Locals, que consisteixen en 10 jornades
de formació anuals organitzades pel col·legi.

Cursos: Aquí podràs trobar una varietat de cursos
especialitzats en diferents àrees de la Funció
Pública.

Oposicions FHN: Aquesta secció està dedicada a
proporcionar informació sobre les oposicions per a
Funcionaris d'Administració Nacional (FHN).

Moodle: Finalment, pots accedir directament a la
plataforma Moodle, per a més informació ves a la
pàg. 22.

Formació



El setè apartat del menú és el de Col·legia’t.

Per què col·legiar-se?: Aquesta secció explica els
avantatges de formar part del CSITAL.

Qui pot col·legiar-se?: Aquí trobaràs un resum dels
requisits per a la col·legiació, basat en els Estatuts
del CSITAL Barcelona.

Sol·licitud de col·legiació: Aquesta secció et
proporciona un accés directe al formulari per
sol·licitar l’alta com a col·legiat.

Col·legia’t



El vuitè apartat del menú és el de Notícies.

En aquesta secció, publiquem notícies d’interès
que afecten el nostre col·lectiu i els membres del
col·legi.

Notícies



ÀREA DEL COL·LEGIAT 



En aquest espai tindràs accés als protocols aprovats,
al fòrum de debat per resoldre dubtes o comentar
temes d’actualitat, i podràs escollir quines newsletters
vols rebre. A més, tindràs la possibilitat de modificar
les teves dades per assegurar-te que reps
correctament tota la informació. També podràs
connectar-te al Moodle de Formació, on trobaràs tota
la documentació de les jornades a les quals
assisteixes i descarregar el teu corresponent certificat,
entre altres utilitats.

Àrea del col·legiat



Donar-se d’alta 

Per donar-se d’alta a l’àrea del
col·legiat cal seguir els següents
passos:

En el menú, fes clic a l’àrea
del col·legiat per accedir
al registre d’usuaris
(imatges 1 i 2).

Àrea del col·legiat

Un cop al registre d’usuaris, fes clic a Register (imatge 3), escriu la teva adreça electrònica amb la qual vols donar-te
d’alta a l’àrea del col·legiat, el teu nom i cognoms (imatge 4) i prem el botó Register (imatge 5).



Donar-se d’alta 

Un cop que des del CSITAL
hàgim aprovat la teva
sol·licitud d’alta a l’àrea del
col·legiat, rebràs un correu
electrònic on clicaràs l’enllaç
assenyalat (imatge 6) per
posar una contrasenya al
teu compte (imatge 7).

Atenció! Si no t’arriba el
correu de benvinguda per
escollir la contrasenya,
revisa la carpeta d’SPAM del
teu correu electrònic.

Àrea del col·legiat



8

Serveis desbloquejats

Una vegada accedeixis a
l’àrea privada es
desbloquejaran els serveis  
per a col·legiats de
l’apartat Serveis (imatge
8).

Podràs accedir a la borsa
d’entitats del SIMHAL
(imatge 9).

I tindràs a l’abast els serveis
exclusius al col·legiat/da
(imatges 10 i 11).

Àrea del col·legiat

11



Perfil d’usuari

Al desplegable de l’àrea del
col·legiat si fas clic al Perfil
d’usuari (imatge 1) podràs
personalitzar el teu compte
afegint una fotografia, una
petita biografia i veure un
resum de la teva participació
en els fòrums de debat.

Àrea del col·legiat



El meu compte

Al desplegable de l’àrea del
col·legiat si fas clic a El meu
compte (imatge 1) podràs
indicar el teu nom i cognoms
(imatge 2), canviar la
contrasenya (imatge 3) i
editar les preferències sobre
privadesa (imatge 4).

Àrea del col·legiat



FÒRUM DE DEBAT



Com accedir?

Al fòrum de debat es pot accedir
per dues vies, sempre que hagis
iniciat sessió en el teu compte:

La primera és a través de
l’apartat de serveis (imatge
1).

I la segona és mitjançant els
serveis exclusius al
col·legiat/da (imatge 2).

Fòrum de debat



Com fer una aportació?

Al fòrum de debat hi ha
disponibles diferents seccions
per iniciar un debat o fer
alguna consulta (imatge 1).

Una vegada escollida la
secció, has d’escollir el tema
per fer la teva consulta o la
teva aportació al debat
(imatge 2).

Per fer una consulta o
aportació nova s’ha de
prémer el botó resposta
(imatge 3) i després el botó
submit.

Per respondre a algun
comentari s’ha de prémer la
fletxa (imatge 4).

Fòrum de debat



MOODLE



Utilitats de Moodle al CSITAL Barcelona:

Documentació de les jornades: Tota la documentació relacionada amb les jornades i esdeveniments organitzats pel
CSITAL Barcelona està disponible a Moodle. Els participants poden consultar i descarregar materials com
presentacions, articles, guies i altres recursos educatius.

Ponències en diferit: Les ponències i sessions formatives es graven i es pengen a la plataforma, permetent als
membres que no han pogut assistir en directe veure-les en diferit en qualsevol moment i des de qualsevol lloc.

Certificats: Els participants poden descarregar els seus certificats de participació directament des de Moodle.

Cursos en línia: Moodle ofereix al CSITAL la possibilitat de crear cursos en línia.

Interacció i col·laboració: Moodle ofereix eines per a la interacció entre els membres, com fòrums de debat, xats i
altres activitats col·laboratives que permeten l’intercanvi d’idees i experiències.

Moodle



Com accedir?

Al Moodle es pot accedir per tres
vies:

La primera és a través de
l’apartat de formació
(imatge 1).

La segona és mitjançant els
serveis exclusius al
col·legiat/da (imatge 2),
sempre que hagis iniciat
sessió al teu compte.

I la tercera és cercant al teu
navegador la direcció
formacio.csital.cat

Moodle



Donar-se d’alta 

Per donar-se d’alta al Moodle cal
seguir els següents passos:

A la pàgina principal de
Moodle prem el botó Inicia la
sessió (imatge 1).

Escull un nom d’usuari i una
contrasenya i prem el botó
Inicia la sessió (imatge 2).

Omple els tres camps amb
un signe d’exclamació (!)
(imatge 3) i prem el botó
Actualitza el perfil (imatge
4).

Moodle



Donar-se d’alta

Rebràs un correu electrònic
on cal fer clic a l’enllaç per
confirmar l’adreça de correu
electrònic (imatge 5).

Una vegada dins l’enllaç,
prem el botó Actualitza el
perfil (imatge 6).

Moodle



Sol·licitar l’accés a un curs

Per accedir als cursos cal seguir els
següents passos:

A la pàgina principal de
Moodle prem el botó Inicia la
sessió (imatge 1) i escriu el
teu usuari i la teva
contrasenya.
Prem el botó inici (imatge 2).
Escull un curs/jornada i entra
(imatge 3).
Omple els camps amb una
exclamació (!) i sol·licita la
inscripció (imatge 4).
Rebràs una notificació per
correu electrònic un cop
estigui confirmada la
inscripció.

Moodle



Contingut dels cursos

Fòrum de debat (imatge 1)
 

Gravació de la jornada
(imatge 2). IMPORTANT: Per
veure la gravació cal iniciar
sessió a YouTube amb el
mateix correu associat al
compte de Moodle.

Documentació i accés a la
valoració de la jornada  
(imatge 3).

Accés a la descàrrega del
certificat d’assistència
(imatge 4).

Moodle



Si necessites ajuda personalitzada
pots enviar un correu electrònic a

coordinacio@csital.cat

Gràcies


